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บทที่ 1  
บทนำ 

 

ความเป็นมา  

ตามที่กระทรวงการคลังได้ดำเนินการโครงการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ  แบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพ่ือทดแทนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ อิเล็กทรอนิกส์ 
(GFMIS) ที่ใช้อยู่เดิม และได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New GFMIS Thai โดย
ให้หน่วยงานผู้เบิกดำเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลัง ในระบบ New GFMIS Thai ตั้งแต่
วันอังคารที่ ๔ มกราคม ๒๕๖๕ เป็นต้นไป  

กรมบัญชีกลางจึงได้ดำเนินการกำหนดคู่มือการปฏิบัติงาน เพ่ือรองรับการปฏิบัติงาน  ในทุกระบบงาน 
คือ ระบบบริหารงบประมาณ ระบบจัดซื้อจัดจ้าง ระบบเบิกจ่าย ระบบรับและนำส่งรายได้  ระบบบัญชีแยก
ประเภท และระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ผ่านระบบ New GFMIS Thai  

จากการตรวจสอบรายงานสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาแพร่ เขต 2 พบว่ามีรายการสินทรัพย์รายตัวคงค้างในระบบจำนวนมาก ทั้งที่เป็นสินทรัพย์ของ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา และของโรงเรียนในสังกัด พบการบันทึกล้างพักสินทรัพย์ พบข้อผิดพลาด เช่น การ
กำหนดศูนย์ต้นทุน หมวดสินทรัพย์ อายุการใช้งานของสินทรัพย์ การบันทึกบัญชีสินทรัพย์ที่มิใช่ของหน่วยงาน 
ซึ่งไม่ได้เป็นไปตามที่ระเบียบกระทางการคลัง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด  ดังนั้น จึง
ควรมีการรวบรวมหลักเกณฑ์และขั้นตอนการปฏิบัติงาน การบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวร ผ่านระบบบริหาร
การเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เป็นไป
อย่างถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลัง และสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน มีประสิทธิภาพ
และเป็นไปตามมาตรฐานเดียวกัน 

วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน มีคู่มือการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวร ผ่านระบบ New GFMIS Thai 
เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน  
 2. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน ทราบขั้นตอน และสามารถปฏิบัติงานเกี่ยวกับระบบสินทรัพย์ถาวร 
ผ่าน New GFMIS Thai ได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 
 3. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน มีความรู้ความเข้าใจ เกี่ยวกับการบันทึกรายการและการเรียกรายงาน
เกี่ยวกับระบบสินทรัพย์ถาวร ผ่าน New GFMIS Thai  
 4. เพ่ือให้ผู้บริหารและผู้ตรวจสอบได้รับทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานและวิธีการบันทึกรายการ  ผ่าน
ระบบ New GFMIS Thai เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการตรวจสอบ และกำหนดวิธีการควบคุมการปฏิบัติงาน  
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ขอบเขต 

 เป็นขั้นตอนการปฏิบัติงาน การบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวร ผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) ซึ่งรองรับกับกฎหมาย ระเบียบกระทรวงการคลัง และกฎหมาย
อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 
 เนื้อหาประกอบด้วย 

1. กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
2. ความหมายของสินทรัพย์ สินทรัพย์ถาวร 
3. เกณฑ์มูลค่าข้ันต่ำในการรับรู้  
4. ตารางหมวดสินทรัพย์ 
5. ตารางกำหนดอายุการใช้งานตามท่ี สพฐ. กำหนด 
6. ข้อควรพึงระวัง การบันทึกบัญชีสินทรัพย์ที่มิใช่ของหน่วยงาน 
7. ขั้นตอนการบันทึกรายการสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai 
โดยรายละเอียดจะกล่าวไว้ในบทถัดไป 
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บทที่ 2 
กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องที่ใช้ในการดำเนินงาน 

 
กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 1. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ ตามประกาศกระทรวงการคลัง 
เรื่อง มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 (ภาคผนวก ก) 
 2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว212 ลงวันที่ 18 มิถุนายน 2555 เรื่อง แนวปฏิบัติทาง
บัญชีเกี่ยวกับการปรับปรุงสินทรัพย์ในระบบ GFMIS  (ภาคผนวก ข) 
 3. หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04002/ว1139 ลงวันที่ 17 มีนาคม 
2566 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจการกำหนดอายุการใช้งานและอัตราค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวร (ภาคผนวก ค) 
 4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 เรื่อง คู่มือการบัญชี
ภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาหาร และอุปกรณ์ (ภาคผนวก ง) 
 5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว123 ลงวันที่ 24 มีนาคม 2556 เรื่อง คู่มือการบันทึก
ข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ GFMIS  ผ่าน GFMIS Web Online (ภาคผนวก ง) 
 6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว181 ลงวันที่ 27 พฤษภาคม 2553 เรื่อง การล้างบัญชี
พักสินทรัพย์จากการปฏิบัติงานระบบจัดซื้อจัดจ้างผ่าน Web Online (ภาคผนวก ง) 
 
ความหมายสินทรัพย์ สินทรัพย์ถาวร 

 สินทรัพย์ หมายถึง ทรัพยากรที่อยู่ในความควบคุมของหน่วยงานซึ่งเป็นผลจากเหตุการณ์ในอดีต และ
คาดว่าจะทำให้เกิดประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในอนาคตแก่หน่วยงาน 
 สินทรัพย์ถาวร หมายถึง สินทรัพย์อันมีลักษณะคงทน ที่ใช้ในการดำเนินกิจการและใช้ได้นานกว่าหนึ่ง
รอบระยะเวลาการดำเนินงานตามปกติมิได้มีไว้ขาย 
 
เกณฑ์มูลค่าขั้นต่ำในการรับรู้ 
 เกณฑ์มูลค่าขั้นต่ำในการรับรู้ผ่านระบบสินทรัพย์ถาวร ผ่านระบบ New GFMIS Thai 

- มูลค่าข้ันต่ำที่กำหนด 10,000.- บาท ถือว่าเป็นสินทรัพย์ถาวร 
- กรณีเป็นครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าไม่ถึง 10,000 บาท ไม่ต้องบันทึกในระบบ New GFMIS Thai แต่

ให้ควบคุมในทะเบียนคุมสินทรัพย์ โดยบันทึกบัญชีค่าครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ 
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ตารางหมวดสินทรัพย์ 

ที ่
หมวด

สินทรัพย์ 
ชื่อหมวดสินทรัพย์ ตัวอย่างสินทรัพย์ 

1 12050100 อาคารเพ่ือการพักอาศัย เช่น บ้านพักครู แฟลตครู หอนอนนักเรียน เป็นต้น 
2 12050200 อาคารสำนักงาน เช่น อาคารสำนักงานของหน่วยงาน เป็นต้น 
3 12050300 อาคารเพ่ือประโยชน์อื่น เช่น อาคารเรียน อาคารอเนกประสงค์ โรงอาหาร 

อาคารห้องสมุด อาคารพยาบาล โรงฝึกงาน เป็นต้น 
4 12050400 สิ่งปลูกสร้าง เช่น รั้ว ถนน สะพาน ห้องน้ำ ลานกีฬา สนามฟุตบอล 

สระว่ายน้ำ โรงจอดรถ โรงเรือนเพาะชำ โรงเรือน
เลี้ยงสัตว์เสาธง เป็นต้น 

5 12060100 ครุภัณฑ์สำนักงาน เช่น โต๊ะทำงาน โต๊ะประชุม ชุดรับแขก ตู้เก็บเอกสาร 
ตู้นิรภัย เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องปรับอากาศ กล้อง
วงจรปิด เป็นต้น 

6 12060200 ครุภัณฑ์ยานพาหนะและ 
ขนส่ง 

เช่น รถยนต์ รถบรรทุก เป็นต้น 

7 12060300 ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ เช่น เครื่องกำเนิดไฟฟ้า เครื่องรับส่งวิทยุ เป็นต้น 
8 12060400 ครุภัณฑ์โฆษณาและ 

เผยแพร่ 
เช่น กล้องถ่ายรูป กล้องถ่ายวิดีโอ เครื่องฉายสไลด์ 
โทรทัศน์ จอรับภาพ เป็นต้น 

9 12060500 ครุภัณฑ์การเกษตร เช่น รถแทรคเตอร์ เครื่องพ่นยา เครื่องสูบน้ำ เป็นต้น 
10 12060900 ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และ 

การแพทย์ 
เช่น ครุภัณฑ์ประกอบอาคารพยาบาล เครื่องชั่ง 

น้ำหนัก-วัดส่วนสูง ที่ทำแผล เป็นต้น 
11 12061000 ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เช่น คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ คอมพิวเตอร์แบบพกพา 

เครื่องพิมพ์ เป็นต้น 
12 12061100 ครุภัณฑ์การศึกษา เช่น ครุภัณฑ์ที่ใช้ประกอบการเรียนการสอน ครุภัณฑ์ 

ประจำห้องวิทยาศาสตร์ ครุภัณฑ์ประจำ 
ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ ครุภัณฑ์ดนตรี ครุภัณฑ์ 
กีฬา เป็นต้น 

13 12061200 ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว เช่น เครื่องกรองน้ำ เตาอบ เตาแก็ส ตู้เย็น เครื่องตัด
หญ้า เป็นต้น 

ตาราง 1 
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ตารางกำหนดอายุการใช้งานตามที่ สพฐ. กำหนด 

ที ่ หมวดสินทรัพย์ ชื่อหมวดสินทรัพย์ อายุการใช้งาน(ปี) 
1 12050100 อาคารเพ่ือการพักอาศัย 25 
2 12050200 อาคารสำนักงาน 25 
3 12050300 อาคารเพ่ือประโยชน์อื่น 25 
4 12050400 สิ่งปลูกสร้าง 

- โครงสร้างคอนกรีต/เหล็ก     
- โครงสร้างไม้หรือวัสดุอ่ืน 

 
15 
5 

5 12060100 ครุภัณฑ์สำนักงาน 8 
6 12060200 ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 5 
7 12060300 ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 5 
8 12060400 ครุภัณฑ์โฆษณาและ เผยแพร่ 5 
9 12060500 ครุภัณฑ์การเกษตร 

 - เครื่องจักรกล  
- เครื่องมือและอุปกรณ์ 

 
5 
3 

10 12060900 ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ 5 
11 12061000 ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 3 
12 12061100 ครุภัณฑ์การศึกษา 2 
13 12061200 ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 5 

ตาราง 2 
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ข้อควรพึงระวังการบันทึกบัญชีสินทรัพย์ท่ีมิใช่ของหน่วยงาน  
 ในระบบ New GFMIS Thai ได้แก่  

1. บัญชีสินทรัพย์ (ระบุประเภท – ที่ราชพัสดุ)     
2. บัญชีสินทรัพย์ (ระบุประเภท – Interface)     
3. บัญชีสินทรัพย์โครงสร้างพ้ืนฐาน (ถนน สะพาน เขื่อน อ่างเก็บน้ำ และสินทรัพย์โครงสร้างพ้ืนฐานอ่ืน)  
4. ครุภัณฑ์อ่ืน        
5. ครุภัณฑ์ดนตรี (ยกเว้น ครุภัณฑ์ดนตรีของ สพป. ที่ได้มาก่อนปีงบประมาณ พ.ศ.2553)  
6. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ (ใช้ได้เฉพาะสินทรัพย์ที่เก่ียวกับอาคารพยาบาล)  
7. ส่วนปรับปรุงอาคาร  
8. ครุภัณฑ์โรงงาน  
9. ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
10. ครุภัณฑ์สำรวจ  
11. ครุภัณฑ์กีฬา  
12. ครุภัณฑ์สนาม  

 โดยบัญชีสินทรัพย์ดังกล่าวใช้สำหรับกรมธนารักษ์ และใช้สำหรับหน่วยงานที่ดูแลสาธารณะประโยชน์  
เพ่ือให้บริการแก่ประชาชน หรือหน่วยงานที่มีภารกิจเฉพาะด้านนั้น ซึ่งส่วนใหญ่ที่พบข้อผิดพลาดจากการใช้บัญชี 
สินทรัพย์ที่ผิดหมวด ได้แก่ บัญชีครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ หากหน่วยงานใช้สินทรัพย์ดังกล่าวเพ่ือ  
ประกอบการเรียนการสอน ให้ใช้บัญชีสินทรัพย์หมวด “ครุภัณฑ์การศึกษา” หากสินทรัพย์ดังกล่าวใช้เกี่ยวกับ  
อาคารพยาบาล จึงสามารถใช้บัญชีครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ได้ ทั้งนี้ ให้หน่วยเบิกจ่ายตรวจสอบข้อมูล 
การบันทึกบัญชีสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai หากพบข้อผิดพลาดจากการบันทึกบัญชีสินทรัพย์ผิดหมวด 
ให้ดำเนินการแก้ไข 
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ขั้นตอนการบันทึกรายการสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง (PO) 

 ระบุบัญชีพักสินทรัพย์ 

บันทึกตรวจรับ (บร.01) 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 

งานการเงินส่งเอกสารให้งานบัญชี ดำเนินการล้างพัก 

สร้างข้อมูลสินทรัพย์หลัก (สท.01) 

สร้างข้อมูลสินทรัพย์ย่อย (สท.11) 

สินทรัพย์ถาวร (รายตัว) AA ค่าใช้จ่าย (JV) 

(บัญชีค่าครุภัณฑ์ต่ำ 

บันทึกล้างรายการพักสินทรัพย์ (สท.13) 

รายงานสินทรัพย์ 
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บทที่ 3 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 

  

1. การตรวจสอบรายการพักสินทรัพย์คงค้างในระบบ New GFMIS Thai  

1.1 ตรวจสอบจากงบทดลอง   
เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ ระบบงาน 

ตามภาพท่ี 1 - 3  

 
ภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 3 
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-กดปุ่ม ระบบบัญชีแยกประเภท ตามภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 

 

-กดปุ่มเพ่ือเข้า > รายงานงบทดลอง > รายงานงบทดลอง-หน่วยเบิกจ่าย NGL_TB_PMT ตามภาพที่ 5 

 
ภาพที่ 5 
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- ระบบแสดงรายงาน NGL_TB_PMT  ระบุรายละเอียดข้อมูล > กดปุ่ม “แสดงรายงาน” ตามภาพท่ี 6 

 
ภาพที่ 6 

 
-ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 7 
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1.2 ตรวจสอบจากรายงานผิดดุล 
เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ ระบบงาน 

ตามภาพท่ี 8 

 
ภาพที่ 8 

 
-กดปุ่ม ระบบบัญชีแยกประเภท ตามภาพที่ 9 

 
ภาพที่ 9 
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-กดปุ่มเพ่ือเข้า > รายงานบัญชีผิดดุล >  รายงานแสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วยเบิกจ่าย 
NGL_RPT0029 ตามภาพที่ 10 

 
ภาพที่ 11 

 
 -ระบบแสดงรายงาน NGL_RPT0029  ระบุข้อมูล ตามภาพที่ 12 

 
ภาพที่ 12 
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-ระบบแสดงรายงาน ตามภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 

 
 
2. การเรียกเอกสารตรวจรับ (บร.01) 

 เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว > เลือก ระบบบันทึกข้อมูล
หน่วยงานภาครัฐ > ระบบแสดงหน้าจอ บันทึกรายงาน  >   กดปุ่ม “ระบบจัดซื้อจัดจ้าง” ตามภาพท่ี 14 

 
ภาพที่ 14 
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-กดปุ่ม ตรวจรับพัสดุ > บร01 รับพัสดุ ตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 

 

-หน้าจอแสดง ตรวจรับพัสดุ (บร.01) > กดปุ่ม ค้นหา ตามภาพที่ 16 

 
ภาพที่ 16 

  
-กดปุ่ม ค้นหาตามเลขที่เอกสาร > ระบุข้อมูล “เลขท่ีใบรับพัสดุ” > กดปุ่ม “ค้นหา” ตามภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 17 
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- ระบบแสดงหน้าจอ > กดปุ่ม “พิมพ์เอกสารบัญชี” ตามภาพที่ 18 

 
ภาพที่ 18 

  
-ระบบแสดงข้อมูล ตามภาพที่ 19 

 
ภาพที่ 19 

 
 
 
 



16 
 

3. ขั้นตอนการล้างบัญชีพักสินทรัพย์  
 ขั้นตอนที่ 1 สร้างรหัสสินทรัพย์หลัก สท.01  
 ขั้นตอนที่ 2 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง สท.13 
      2.1 การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจำนวน : AA  
     2.2 การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจำนวน : JV  
     2.3 การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวและบางส่วนเป็น ค่าใช้จ่าย : AA 
 การสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ เป็นการบันทึกข้อมูลเพ่ือรับรู้เป็นสินทรัพย์รายตัวในระบบ New GFMIS 
Thai (ครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าตั้งแต่ 10,000 บาท ขึ้นไป) เพ่ือให้ระบบมีรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์ ประกอบด้วย 
ชื่อ/ คุณสมบัติ/ประเภท (ตามหมวดสินทรัพย์) รหัสแหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก อายุการใช้
งาน ศูนย์ต้นทุนเจ้าของสินทรัพย์ ด้วยการสร้างข้อมูลสินทรัพย์หลัก (สท.01) กรณีที่หน่วยงานต้องการรับรู้
สินทรัพย์ เป็นกลุ่มโดยให้มีเลขที่สินทรัพย์ตัวเดียวกัน แต่มีการควบคุมรายละเอียดของสินทรัพย์ในระบบแต่ละ
รายการ ด้วยการสร้างข้อมูลแต่ละรายการด้วยข้อมูลหลักสินทรัพย์ย่อย (สท.11)  

รายละเอียดเกี่ยวกับการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ในระบบมีดังนี้  
     1. หมวดสินทรัพย์  
     2. รหัสผู้ขายจากระบบ New GFMIS Thai (ถ้ามี)  
     3. รายละเอียดของครุภัณฑ์ (คำอธิบาย)  
     4. เลขที่ครุภัณฑ์ หรือข้อมูลที่หน่วยงานใช้การอ้างอิงหรือควบคุมนอกระบบ New GFMIS Thai  
     5. รหัสแหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ และรหัสกิจกรรมหลัก เพ่ือให้ทราบถึงประเภทของเงินที่ใช้

ในการ จัดหาครุภัณฑ ์ 
     6. อายุการใช้งานเป็นตามที่หน่วยงานต้นสังกัดกำหนด 

ขั้นตอนที่ 1 การสร้างสินทรัพย์หลัก (สท.01)  

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว >เลือก
ระบบการบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ > กดปุ่ม ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร > ระบบแสดงหน้าจอ ระบบงาน 
ตามภาพท่ี 20  

 
ภาพที่ 20 
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 -กดปุ่ม ข้อมูลหลักสินทรัพย์ > เลือก “สท01 สินทรัพย์” ตามภาพท่ี 21 
 

 
ภาพที่ 21 

-ระบบแสดงข้อมูล ตามภาพที่ 22 

 
ภาพที่ 22 

1. ข้อมูลส่วนหัว  
- หมวดสินทรัพย์ : ระบุหมวดสินทรัพย์ที่ถูกต้อง จำนวน 8 หลัก หรือ กดปุ่ม จากระบบ โดยให้  

พิจารณาตามประเภทของสินทรัพย์ที่ได้มา (ตามตารางที่ 1) มิใช่ตามรหัสผูกพันงบประมาณ  
- จำนวนสินทรัพย์ที่เหมือนกัน : ระบุ 1  
- รหัสผู้ขาย : ระบุรหัสผู้ขายจากระบบ New GFMIS Thai จำนวน 10 หลัก (ถ้ามี)  
2. ข้อมูลทั่วไป  
- คำอธิบาย 1 : ระบุรายละเอียดของสินทรัพย์ เพ่ือเป็นข้อมูลที่แสดงในรายงานเกี่ยวกับสินทรัพย์  
- คำอธิบาย 2 : ระบุรายละเอียดของสินทรัพย์เพ่ิมเติม (ถ้ามี)  
- เลขที่ผลิตภัณฑ์ : ระบุเลขที่ครุภัณฑ์หรือข้อมูลที่ใช้ในการอ้างอิง หรือที่ควบคุมไว้นอกระบบของ  

หน่วยงาน  
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- หน่วย : ระบุหน่วยนับ หรือ กดปุ่ม จากระบบ ตามภาพท่ี 23 

 
ภาพที่ 23 

 
3. กดปุ่ม “ขึ้นกับเวลา” ระบุรายละเอียดข้อมูล 
- รหัสแหล่งของเงิน / รหัสกิจกรรมหลัก/ รหัสงบประมาณ/ รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุให้ตรงกับใบสั่งซื้อสั่ง

จ้าง/เอกสารตรวจรับ 
ระบุรายละเอีดข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว > กดปุ่ม “จำลองการบันทึก” ตามภาพที่ 24 

 
ภาพที่ 24 



19 
 

4. เขตค่าเสื่อมราคา (พิจารณาตามตาราง 2) 
- อายุงาน : ระบุอายุการใช้งาน (ปี)  
- งวด : ระบุอายุการใช้งาน (เดือน)  

5. กดปุ่ม “จำลองการบันทึก” เพื่อให้ระบบตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกรายการ  
ตามภาพท่ี 25 

 
ภาพที่ 25 

 
6. หากไม่มีรายการข้อผิดพลาด กด “บันทึกข้อมูล” ตามภาพที่ 26 

 
ภาพที่ 26 

 
7. ระบบจะแสดงเลขที่สินทรัพย์ จำนวน 12 หลัก (11xxxxxxxxxx) ภาพที่ 27 

 
ภาพที่ 27 
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ขั้นตอนที่ 2 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง สท.13  

เป็นการบันทึกรายการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ จากขั้นตอนที่ 1 รับรู้เป็นสินทรัพย์รายตัวเข้าสู่ระบบ 
New GFMIS Thai ซึ่งมีข้ันตอนการบันทึกรายการในระบบ ดังนี้ 

2.1. การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจำนวน : AA 
 เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว >เลือก ระบบการบันทึก

ข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ > กดปุ่ม ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ระบบแสดงหน้าจอ ระบบงาน ตามภาพท่ี 28 

 
ภาพที่ 28 

 
-กดปุ่ม บันทึกรายการสินทรัพย์ > เลือก “สท13 ผ่านรายการด้วยการหักล้าง” ตามภาพที่ 29 

 
ภาพที่ 29 
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1. ข้อมูลทั่วไป 
   - วันที่เอกสาร : ระบุวันที่ตรวจรับพัสดุ 
   - วันที่ผ่านรายการ : ระบุวันที่ตรวจรับพัสดุ หรือหากปิดงวดบัญชีแล้ว ให้ระบุวันที่ 1 ของงวดเดือนปัจจุบัน 
   - ประเภทเอกสาร : กดเลือก AA -ผ่านรายการสินทรัพย์ 
   - การอ้างอิง : ระบุปี XX ตามด้วยเลขที่เอกสารหักล้าง ตามภาพท่ี 30 

 
ภาพที่ 30 

2. รายการเปิด (ข้อมูลด้านเครดิต) 
   - รหัสบัญชีแยกประเภท : ระบุรหัสบัญชีพักสินทรัพย์ที่ต้องการหักล้าง 
   - เลขที่เอกสารหักล้าง : ระบุเลขท่ีเอกสารหักล้าง  
   - ปีเอกสาร : ระบุปีบัญชีของเอกสารหักล้าง 
   - บรรทัดรายการ : ระบุบรรทัดรายการเอกสารที่ต้องการหักล้าง หรือ กดปุ่ม “แสดงเอกสาร” เพ่ือ

ตรวจสอบข้อมูลเอกสารหักล้าง  
   - กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” ตามภาพที่ 31 

 
ภาพที่ 31 
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-ระบบแสดงข้อมูล ตามภาพที่ 32 

 
ภาพที่ 32 

 
3. รายการสินทรัพย์ (ข้อมูลด้านเดบิต) 
   - คีย์ผ่านรายการ : ระบุ 70 เดบิตสินทรัพย์ 
   - เลขที่สินทรัพย์หลัก : ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก 12 หลัก ที่ได้จากข้ันตอนที่ 1 (สท. 01) 
   - เลขที่สินทรัพย์ย่อย : ระบุ 0000 หากเป็นสินทรัพย์หลัก หรือระบุเลขที่ของสินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) 
   - จำนวนเงิน : ระบุจำนวนเงินตามราคาทุนของสินทรัพย์ที่หักล้าง 
   - ข้อความ : ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับรายการที่หักล้าง 
   - กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” ตามภาพที่ 33 

 
ภาพที่ 33 
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-ระบบจะแสดงรายละเอียดการจัดเก็บข้อมูล ลำดับที่ 1 ตามภาพท่ี 34 

 
ภาพที่ 34 

 
-บันทึกรายการสินทรัพย์ ลำดับถัดไป (กรณีมีสินทรัพย์ที่ต้องการหักล้างมากกว่า 1 รายการ)  
-ระบุรายละเอีดข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว > กดปุ่ม “จำลองการบันทึก” ตามภาพที่ 35 

 
ภาพที่ 35 
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-หากไม่มีรายการข้อผิดพลาด กด “บันทึกข้อมูล” ตามภาพที่ 36 

 
ภาพที่ 36 

 
 -ระบบแสดงเลขที่เอกสาร 5xxxxxxxxx (10 หลัก) >กดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ตามภาพที่ 37 

 
ภาพที่ 37 

 
 -ระบบแสดงข้อมูล > กดปุ่ม “พิมพ์เอกสารบัญชี” ตามภาพที่ 38 

 
ภาพที่ 38 
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-ระบบแสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 39-40 

 
ภาพที่ 39 

 

 
ภาพที่ 40 
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2.2 การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจำนวน : JV 

เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ ระบบงาน 
ตามภาพท่ี 41 

 
ภาพที่ 41 

 
-กดปุ่ม บันทึกรายการสินทรัพย์ > เลือก “สท13 ผ่านรายการด้วยการหักล้าง” ตามภาพที่ 42 

 
ภาพที่ 42 

1. ข้อมูลทั่วไป 
    - วันที่เอกสาร : ระบุวันที่ตรวจรับพัสดุ 
    - วันที่ผ่านรายการ : ระบุวันที่ตรวจรับพัสดุ หรือหากปิดงวดบัญชีแล้ว ให้ระบุวันที่ 1 ของงวดเดือนปัจจุบัน 
    - ประเภทเอกสาร : กดเลือก JV (บันทึกรายการบัญชีทั่วไปไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด) 
    - การอ้างอิง : ระบุปี XX ตามด้วยเลขท่ีเอกสารหักล้าง  ตามภาพท่ี 43 
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ภาพที่ 43 

2. รายการเปิด (ข้อมูลด้านเครดิต)  
   - รหัสบัญชีแยกประเภท : ระบุรหัสบัญชีพักสินทรัพย์ที่ต้องการหักล้าง 
   - เลขที่เอกสารหักล้าง : ระบุเลขท่ีเอกสารหักล้าง  
   - ปีเอกสาร : ระบุปีบัญชีของเอกสารหักล้าง 
   - บรรทัดรายการ : ระบุบรรทัดรายการเอกสารที่ต้องการหักล้าง หรือ กดปุ่ม “แสดงเอกสาร” เพ่ือตรวจสอบ
ข้อมูลเอกสารหักล้าง  
   - กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” ตามภาพที่ 44 

 
ภาพที่ 44 

    -ระบบแสดงข้อมูล ตามภาพที่ 45 

 
ภาพที่ 45 
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3. รายการบัญชีแยกประเภท (ข้อมูลด้านเดบิต)  
   - คีย์ผ่านรายการ : ระบุ  40 รายการเปิด เดบิตสินทรัพย์  
   - บัญชีแยกประเภท : 5104030206 (ค่าจัดหาสินทรัพย์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์) 
   - จำนวนเงิน : ระบุจำนวนเงินตามราคาทุนของสินทรัพย์ที่หักล้าง  
   - ข้อความ : ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับรายการที่หักล้าง  
   - กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” (ตามภาพที่  46) 

 
ภาพที่ 46 

 
-ตรวจสอบรายการ และกดปุ่ม “จำลองการบันทึก” ตามภาพที่ 47 

 
ภาพที่ 47 
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-หากไม่มีรายการข้อผิดพลาด กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ตามภาพที่ 48 

 
ภาพที่ 48 

 
-ระบบแสดงเลขที่เอกสาร 01xxxxxxxx (10 หลัก) > กดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ตามภาพที่ 49  

 
ภาพที่ 49 

 
-ระบบแสดงข้อมูลเอกสารบัญชี ตามภาพท่ี 50 

 
ภาพที่ 50 
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2.3 การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวและบางส่วนเป็น ค่าใช้จ่าย : AA 

เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว >เลือก ระบบการบันทึกข้อมูล
หน่วยงานภาครัฐ > ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ระบบแสดงหน้าจอ ระบบงาน ตามภาพท่ี 51 

 
ภาพที่ 51 

-กดปุ่ม บันทึกรายการสินทรัพย์ > เลือก “สท13 ผ่านรายการด้วยการหักล้าง” ตามภาพที่ 52 

 
ภาพที่ 52 
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1. ข้อมูลทั่วไป 
   - วันที่เอกสาร : ระบุวันที่ตรวจรับพัสดุ 
   - วันที่ผ่านรายการ : ระบุวนัที่ตรวจรับพัสดุ หรือหากปิดงวดบัญชีแล้ว ให้ระบุวันที่ 1 ของงวดเดือนปัจจุบัน 
   - ประเภทเอกสาร : กดเลือก AA -ผ่านรายการสินทรัพย์ 
   - การอ้างอิง : ระบุปี XX ตามด้วยเลขท่ีเอกสารหักล้าง ตามภาพท่ี 53 

 
ภาพที่ 53 

 
2. รายการเปิด (ข้อมูลด้านเครดิต) 
   - รหัสบัญชีแยกประเภท : ระบุรหัสบัญชีพักสินทรัพย์ที่ต้องการหักล้าง 
   - เลขที่เอกสารหักล้าง : ระบุเลขท่ีเอกสารหักล้าง  
   - ปีเอกสาร : ระบุปีบัญชีของเอกสารหักล้าง 
   - บรรทัดรายการ : ระบุบรรทัดรายการเอกสารที่ต้องการหักล้าง หรือ กดปุ่ม “แสดงเอกสาร” เพ่ือตรวจสอบ
ข้อมูลเอกสารหักล้าง  
   - กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” ตามภาพที่ 54 

 
ภาพที่ 54 
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-ระบบแสดงข้อมูล ตามภาพที่ 55 

 
ภาพที่ 55 

3. รายการสินทรัพย์ (ข้อมูลด้านเดบิต) 
   - คีย์ผ่านรายการ : ระบุ 70 เดบิตสินทรัพย์ 
   - เลขที่สินทรัพย์หลัก : ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก 12 หลัก ที่ได้จากข้ันตอนที่ 1 (สท. 01) 
   - เลขที่สินทรัพย์ย่อย : ระบุ 0000 หากเป็นสินทรัพย์หลัก หรือระบุเลขที่ของสินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) 
   - จำนวนเงิน : ระบุจำนวนเงินตามราคาทุนของสินทรัพย์ที่หักล้าง 
   - ข้อความ : ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับรายการที่หักล้าง 
   - กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” ตามภาพที่ 56 

 
ภาพที่ 56 
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-ระบบจะแสดงรายละเอียดการจัดเก็บข้อมูล ลำดับที่ 1 ตามภาพท่ี 57 

 
ภาพที่ 57 

 
-บันทึกรายการสินทรัพย์ ลำดับถัดไป (กรณีมีสินทรัพย์ที่ต้องการหักล้างมากกว่า 1 รายการ)  
-ระบุรายละเอีดข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว > กดปุ่ม “จำลองการบันทึก” ตามภาพที่ 58 

 
ภาพที่ 58 

   - คีย์ผ่านรายการ : ระบุ  40 รายการเปิด เดบิตสินทรัพย์  
   - บัญชีแยกประเภท : 5104030206 (ค่าจัดหาสินทรัพย์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์) 
   - จำนวนเงิน : ระบุจำนวนเงินตามราคาทุนของสินทรัพย์ที่หักล้าง  
   - ข้อความ : ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับรายการที่หักล้าง  
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 - กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” (ตามภาพที่  59-60) 

 
ภาพที่ 59 

 

 
ภาพที่ 60 

 

-ระบุรายละเอีดข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว > กดปุ่ม “จำลองการบันทึก” ตามภาพที่ 61 

 
ภาพที่ 61 
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-หากไม่มีรายการข้อผิดพลาด กด “บันทึกข้อมูล” ตามภาพที่ 62 

 
ภาพที่ 62 

 
-ระบบแสดงเลขที่เอกสาร 5xxxxxxxxx (10 หลัก) >กดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ตามภาพที่ 63 

 
ภาพที่ 63 

 
-ระบบแสดงข้อมูล > กดปุ่ม “พิมพ์เอกสารบัญชี” ตามภาพที่ 64 

 
ภาพที่ 64 
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-ระบบแสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 65 - 67 

 
ภาพที่ 65 

 
ภาพที่ 66 

 
ภาพที่ 67 
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4. การโอนสินทรัพย์ การโอนภายในหน่วยงาน สท.17 

 การบันทึกรับสินทรัพย์จากการโอนภายในหน่วยงาน เป็นการบันทึกปรับปรุงข้อมูลสินทรัพย์ให้อยู่ 
ที่ศูนย์ต้นทุนหรือหมวดสินทรัพย์ที่ถูกต้อง โดยมีขั้นตอนการบันทึกรายการในระบบ ดังนี้  

1. สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ใหม่ ผ่าน สท.01 หรือ สท.11 เพ่ือรองรับการรับโอนสินทรัพย์  
2. บันทึกการโอนสินทรัพย์ภายในหน่วยงานจากสินทรัพย์รหัสเดิม เข้าสู่สินทรัพย์รหัสใหม่ ผ่าน สท.17 

 1. สร้างข้อมูลสินทรัพย์ใหม่ (สท.01) 
   เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ 
ระบบงาน กดปุ่ม บันทึกรายการสินทรัพย์ > ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร > บันทึกรายการสินทรัพย์ > สท01 
สินทรัพย์ ตามภาพที่ 68  

 
ภาพที่ 68 

1. ข้อมูลส่วนหัว  
- หมวดสินทรัพย์ : ระบุหมวดสินทรัพย์ที่ถูกต้อง จำนวน 8 หลัก หรือ กดปุ่ม จากระบบ โดยให้  

พิจารณาตามประเภทของสินทรัพย์ที่ได้มา (ตามตารางที่ 1) มิใช่ตามรหัสผูกพันงบประมาณ  
- จำนวนสินทรัพย์ที่เหมือนกัน : ระบุ 1  
- รหัสผู้ขาย : ระบุรหัสผู้ขายจากระบบ New GFMIS Thai จำนวน 10 หลัก (ถ้ามี)  

2. ข้อมูลทั่วไป  
- คำอธิบาย 1 : ระบุรายละเอียดของสินทรัพย์ เพ่ือเป็นข้อมูลที่แสดงในรายงานเกี่ยวกับสินทรัพย์  
- คำอธิบาย 2 : ระบุรายละเอียดของสินทรัพย์เพ่ิมเติม (ถ้ามี)  
- เลขที่ผลิตภัณฑ์ : ระบุเลขที่ครุภัณฑ์หรือข้อมูลที่ใช้ในการอ้างอิง หรือที่ควบคุมไว้นอกระบบของ  

หน่วยงาน  
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- หน่วย : ระบุหน่วยนับ หรือ กดปุ่ม จากระบบ ตามภาพท่ี 69 

 
ภาพที่ 69 

 
3. กดปุ่ม “ขึ้นกับเวลา” ระบุรายละเอียดข้อมูล 
- รหัสแหล่งของเงิน / รหัสกิจกรรมหลัก/ รหัสงบประมาณ/ รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุให้ตรงกับสินทรัพย์

เดิมที่จะโอน 
- ระบุรายละเอีดข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว > กดปุ่ม “จำลองการบันทึก” ตามภาพที่ 70 

 
ภาพที่ 70 
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4. เขตค่าเสื่อมราคา (พิจารณาตามตาราง 2) 
- อายุงาน : ระบุอายุการใช้งานคงเหลือ (ปี)  
- งวด : ระบุอายุการใช้งานคงเหลือ (เดือน)   

5. กดปุ่ม “จำลองการบันทึก” เพื่อให้ระบบตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกรายการ  
ตามภาพท่ี 71 

 
ภาพที่ 71 

 

 6. ตรวจสอบเอกสาร ไม่มีข้อผิดพลาด  กด “บันทึกข้อมูล” 

 
ภาพที่ 72 

 
7. ระบบจะแสดงเลขที่สินทรัพย์ จำนวน 12 หลัก (11xxxxxxxxxx) ภาพที่ 73 

 
ภาพที่ 73 
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2. บันทึกการโอนสินทรัพย์ภายในหน่วยงาน  จากสินทรัพย์รหัสเดิมเข้าสู่สินทรัพย์รหัสใหม่       
(ผ่าน สท.17) 
 เข้าระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร >บันทึกรายการสินทรัพย์ >  สท.17 การโอนภายในหน่วยงาน        
ตามภาพท่ี 74 

 
ภาพที่ 74 

 1.เลขสินทรัพย์หลัก : ระบุเลขสินทรัพยเ์ก่า(ผิด) จำนวน 12 หลัก (11xxxxxxxxxx) 
 2. ข้อมูลรายการ : ระบุวันที่เอกสาร , วันที่ผ่านรายการ, วันที่คิดมูลค่าสินทรัพย์ 
 3. โอนไปท่ี : ระบุเลขสินทรัพย์ใหม่(ถูกต้อง) จำนวน 12 หลัก (11xxxxxxxxxx) 
 4. การโอนบางส่วน : ระบุมูลค่าที่โอน กรณีโอนทั้งจำนวนไม่ต้องระบุ 
     ที่สัมพันธ์กัน : เลือกการได้มาของสินทรัพย์   
 -คลิก “จำลองการบันทึก” เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล ตามภาพที่ 75 

 
ภาพที่ 75 

1 

2 

3 

4 

จ ำลองกำรบนทึก 
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 -ตรวจสอบเอกสาร  ไม่มีข้อผิดพลาด กด “บันทึกข้อมูล” ตามภาพท่ี 76 

 
ภาพที่ 76 

 
 -ระบบแสดงเลขที่เอกสาร จำนวน 10 หลัก 5xxxxxxxxxx  ตามภาพ 77 

 
ภาพที่ 77 

 
 -คลิก “แสดงข้อมูล” > คลิก พิมพ์เอกสารทางบัญชี > ระบบจะแสดงรายการ ตามภาพที่ 78 -90 

 
ภาพที่ 78 
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ภาพที่ 79 

 

 
ภาพที่ 80 

 



43 
 

5. การแก้ไขข้อมูลสินทรัพย์หลัก สท.02 
 เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ ระบบงาน 
กดปุ่ม “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ”  ตามภาพท่ี 81  

 

ภาพที่ 81 

 -คลิกระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร >ข้อมูลหลักสินทรัพย์ > สท01 สินทรัพย์  ตามภาพที่ 82 

 
ภาพที่ 82 

 

 
 

 

เลือก สท.01 สินทรัพย์ 
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 -เลือกเมนูแก้ไข > เลขที่สินทรัพย์หลัก > กดปุ่ม ค้นหาเลขที่สินทรัพย์ ตามภาพที่ 83 

 
ภาพที่ 83 

 
 -พิมพ์เลขท่ีสินทรัพย์หลักท่ีต้องการแก้ไข > กดปุ่ม “เริ่มค้นหา” ตามภาพที่ 84 

 
ภาพที่ 84 

 
 
 
 
 
 
 

ค้นหาเลขที่สินทรัพย์
หลัก 
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 -หน้าจอแสดงภาพ > เลือก > กดปุ่ม   ตามภาพท่ี 85 

 
ภาพที่ 85 

 -แก้ไขข้อมูล โดยกดปุ่ม ข้อมูลทั่วไป/ขึ้นกับเวลา/เขตค่าเสื่อมราคา เมื่อบันทึกข้อมูลถูกต้องครบถ้วน    
> กดปุ่ม “จำลองการบันทึก” ตามภาพที่ 86 

 
ภาพที่ 86 

 

 -กดปุ่ม บันทึกข้อมูล ตามภาพที่ 87 

 
ภาพที่ 87 
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6. การรายงานสินทรัพย์ 

    6.1 รายงานสินทรัพย์รายตัว (สท.12) NFA_001 
 -เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ ระบบงาน 
กดปุ่ม ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ ตามภาพท่ี 88 

 
ภาพที่ 89 

 

 -กดปุ่ม ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร > เลือก รายงานสินทรัพย์รายตัว(สท.12) NFA_001 ตามภาพที่ 90 

 
ภาพที่ 90 

 
 

เลือก รายงานสินทรัพย์รายตัว(สท.12) NFA_ 001 
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 -หน้าจอแสดงภาพ > เลขที่สินทรัพย์หลัก > พิมพ์เลขที่สินทรัพย์หลักท่ีต้องการค้นหา > กดปุ่ม 
 “แสดงรายงาน” ตามภาพที่ 91 

 
ภาพที่ 91 

 
 -ระบบจะแสดงจอภาพ ตามภาพที่ 92 

 
ภาพที่ 92 
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 6.2 รายงานสินทรัพย์คงเหลือ NFA_011 

 -เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ ระบบงาน 
กดปุ่ม ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ ตามภาพท่ี 93 

 
ภาพที่ 93 

-กดปุ่ม ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร > เลือก รายงานสินทรัพย์คงเหลือ NFA_011 ตามภาพที่ 94 

 
ภาพที่ 94 

 
 
 
 

เลือก รายงานสินทรัพยค์งเหลือ NFA_011 
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 -กรอกรายละเอียดข้อมูลตามรายงานที่ต้องการ ตามตัวอย่างเรียกข้อมูล >  
หมวดสินทรัพย์ : 12050100 อาคารที่พักอาศัย   
รหัสศูนย์ต้นทุน : 2000400249 (โรงเรียนในสังกัด) 
วันที่รายงาน  : กันยายน 2566 

 
ภาพที่ 94 

 

 -หน้าจอแสดงรายงาน  > เรียกรายงาน กดปุ่ม         ตามภาพท่ี 95 

 
ภาพที่ 95 
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 -หน้าจอแสดงรายงาน ตามภาพที่ 96 - 97 

 
ภาพที่ 96 

 

 
ภาพที่ 97 
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บทที่ 4 
ผลสำเร็จของงานและการนำไปใช้ประโยชน์ 

 
ผลสำเร็จของงาน 

1 ผลสำเร็จของงานเชิงปริมาณ 
   - เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 และ 
หน่วยงานภาครัฐอื่น มีคู่มือ/แนวทางการปฏิบัติงานระบบสินทรัพย์ ผ่านระบบ New GFMIS Thai  
 2 ผลสำเร็จของงานด้านคุณภาพ 
  - เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 และ 
หน่วยงานภาครัฐอื่น ปฏิบัติงานเกี่ยวกับระบบสินทรัพย์ ผ่านระบบ New GFMIS Thai ได้อย่างถูกต้อง 
  - ผู้บริหารและผู้ตรวจสอบทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานและวิธีการบันทึกรายการ  ผ่านระบบ 
New GFMIS Thai เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการตรวจสอบ/การตัดสินใจ และกำหนดวิธีการควบคุมการปฏิบัติงาน 
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
การนำไปใช้ประโยชน์ 
 1. เจ้าหน้าที่หน่วยงานของรัฐ มีคู่มือการปฏิบัติงานระบบสินทรัพย์ถาวร ผ่านระบบ New GFMIS Thai 
เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง  
 2. เจ้าหน้าที่หน่วยงานของรัฐ รับทราบขั้นตอนการปฏิบัติงาน และเข้าใจวิธีการบันทึกข้อมูลในระบบ 
New GFMIS Thai ได้ถูกต้อง ซึ่งจะช่วยให้ลดข้อผิดพลาด ในการปฏิบัติงาน  
 3. เจ้าหน้าที่หน่วยงานของรัฐ สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและทำให้การปฏิบัติงานเป็นไป
ในแนวทางเดียวกัน  
 4. ผู้บริหารและผู้ตรวจสอบได้รับทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานและวิธีการบันทึกรายการ  ผ่านระบบ 
New GFMIS Thai เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการตรวจสอบ และกำหนดวิธีการควบคุมการปฏิบัติงาน 
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บทที่ 5 
วิเคราะห์/ปัญหา/อุปสรรค และข้อเสนอแนะ 

 
ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินการ 

- สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 มีศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่าย ดังนั้นการ
สร้างสินทรัพย์พบข้อผิดพลาดการบันทึกข้อมูลศูนย์ต้นทุนและชื่อโรงเรียน 
 - ระเบียบ กฎหมาย หรือข้อกำหนดมีการเปลี่ยนแปลง /ปรับปรุงใหม่ ในส่วนที่เกี่ยวข้องผู้ปฏิบัติงาน
ต้องศึกษา และแก้ไขข้อมูลเดิมในระบบให้ถูกต้อง 
 - ข้อจำกัดของระบบการปฏิบัติในระบบ New GFMIS Thai เช่น การบันทึกข้อมูลผิดพลาด บางเมนูไม่
สามารถแก้ไขได้  
 - ข้อมูลสินทรัพย์รายตัวที่ปรากฎในระบบ New GFMIS Thai มีจำนวนมาก เนื่องจากยังไม่ได้ตัด
จำหน่ายออกจากทะเบียนสินทรัพย์ และตัดจำหน่ายในระบบ  
  
ข้อเสนอแนะ 

 การบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวร ผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่  (New 
GFMIS Thai) เป็นการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
แพร่ เขต 2 สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ในช่วงระหว่างวันที่ 4 เมษายน 2566 ถึง 
ปัจจุบัน ซึ่งมีข้อกำหนดแตกต่างจากระเบียบหรือข้อกำหนดของกรมบัญชีกลาง และหน่วยงานรัฐอื่น  ได้แก่ การ
จำแนกประเภทสินทรัพย์ที่ต้องคำนวณค่าเสื่อมราคา, อายุการใช้งานและอัตราค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ รวมถึง
บัญชีแยกประเภทตามผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานรัฐ Version 2560 ซึ่งผู้ปฏิบัติงานหน่วยงานรัฐอ่ืน 
ต้องศึกษาระเบียบ กฎหมาย และข้อกำหนดของส่วนราชการหรือต้นสังกัดของตนเอง รวมถึงระเบียบ กฎหมาย
และข้อกำหนดที่ปรับปรุงใหม่ ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวรในระบบ New GFMIS Thai เพ่ือ
จะได้ปฏิบัติงานให้ถูกต้อง 
 


