
 
คู่มือการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 

การสรรหาและเลือกคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินผลและนิเทศการศึกษา ของเขตพื้นที่การศึกษา 

นางนงค์นุช  ประดับ 
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กลุ่มอำนวยการ 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

 



การสรรหาและเลือกคณะกรรมการตดิตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา 
ของเขตพื้นที่การศึกษา 

1. วัตถุประสงค์ 
1.1 เพื่อให้การปฏิบัติงานสรรหาและเลือกคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศ

การศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษาเป็นไปด้วยความเรียบร้อย บริสุทธิ์ ยุติธรรม ได้คณะกรรมการที่สอดคล้องกับ
เจตนารมณ์ของกฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบวิธีการที่เก่ียวข้อง 

1.2 เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน รู้ลำดับขั้นตอนว่าควรทำอะไรก่อนและหลัง 
1.3 เพื่อให้ผู้บริหารควบคุมกำกับการปฏิบัติงานได้ 
1.4 เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 
1.5 เพื่อสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้อย่างถูกต้องและรวดเร็ว 
1.6 เพื่อให้ลดขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ซ้ำซ้อน 
1.7 เสริมสร้างความม่ันใจ และลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 

2. ขอบเขตของงาน 
ครอบคลุมการดำเนินงานทุกขั้นตอนเกี่ยวกับการสรรหาและเลือกคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ 

ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา 

3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
3.1 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบศึกษาประกาศวิธีการสรรหาที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

กำหนด 
3.2 กระบวนการดำเนินการที่เก่ียวข้อง 5 ขั้นตอน 

 3.2.1 แต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย 
 - คณะกรรมการดำเนินการสรรหาและการเลือก 
 - คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา 
 - คณะกรรมการอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น คณะกรรมการประชาสัมพันธ์ คณะกรรมการจัด

สถานที่ปฏิคม หรือคณะกรรมการอื่นๆ ที่เห็นว่าเกี่ยวข้อง 
 3.2.2 จัดทำประกาศสรรหาและเลือก ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 3.2.3 แจ้งประกาศสรรหาและเลือก ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 
 - สถานศึกษาของรัฐในสังกัด เพ่ือแจ้งผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาของรัฐ 
 - ศึกษาธิการจังหวัด เพ่ือแจ้งรับสมัคร ผู้แทนสถานศึกษาเอกชน 
 3.2.4 กระบวนการการสรรหาผู้บริหารของรัฐและผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาของเอกชน 

- รับสมัครผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาของรัฐ , ผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาของเอกชน
(ระยะเวลาการรับสมัคร สพฐ. มีได้กำหนดไว้ว่าจำนวน กี่วัน อยู่ในดุลยพินิจของเขตพ้ืนที่
การศึกษา โดยส่วนมากควรกำหนดไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ) 

 - จะดำเนินการต่อไปอย่างไร พิจารณาจากจำนวนผู้สมัคร 



- หากมีผู้สมัครเป็นผู้แทนผู้บริหารของรัฐ, ผู้แทนผู้บริหารเอกชน ไม่เกินประเภทละ 1 คน  
ก็ดำเนินการจัดทำประกาศผลการสรรหา 

- หากมีผู้สมัครเป็นผู้แทนผู้บริหารของรัฐ, ผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาของเอกชนเกินกว่า
ประเภทละ 1 คน คณะกรรมการดำเนินการสรรหาและเลือก จัดประชุมให้มีการเลือก
กันเอง และเลือกให้เหลือผู้แทนผู้บริหารของรัฐ 1 คน เมื่อดำเนินการแล้ว จัดทำ
ประกาศผลการสรรหา 

 3.2.5 การสรรหาผู้ทรงคุณวุฒิ 
 - ประธานคณะกรรมการดำเนินการสรรหาและเลือก แจ้งผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่

การศึกษา, ผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา, ผู้แทน
ผู้บริหารสถานศึกษาของรัฐ และผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาของ เอกชน ให้เสนอชื่อผู้
สมควรเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ ได้ไม่เกิน 5 คน (ประกาศ สพฐ. ข้อ 6 (1)) 

 - คณะกรรมการดำเนินการสรรหาและเลือก ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ได้รับการเสนอชื่อ 
- หากมีผู้ได้รับการเสนอชื่อเกิน 10 คน คณะกรรมการดำเนินการสรรหาและการเลือก  

จัดประชุมให้ผู้เสนอชื่อตามข้อ 2.5.1 พิจารณาเลือกผู้สมควรเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ ให้เหลือ 
10 คน 

 - คณะกรรมการดำเนินการสรรหาและการเลือก ดำเนินการจัดประชุมให้ผู ้สมควรเป็ น
ผู้ทรงคุณวุฒิที่ได้รับเลือก จำนวน 10 คน เลือกกันเองให้เหลือจำนวน 5 คน 

 - ประกาศผลการสรรหาผู้ทรงคุณวุฒิ 
3.3 ประธานคณะกรรมการดำเนินการสรรหาและการเลือก นำรายชื่อผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาของรัฐ

ผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาของเอกชน และผู้ทรงคุณวุฒิ เสนอผู้อำนวยการสำนักงาน เขตพื้นที่การศึกษา 
ประกาศแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา 

3.4 ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ
ประเมินผล และนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา 

3.5 รายงานสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น สถานศึกษา
ในสังกัด กลุ่มและหน่วยฯ และสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด 

4. ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้องในการสรรหาและเลือก 
4.1 มาตรา 20 วรรคสี่ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 
4.2 กฎกระทรวงกำหนดจำนวน หลักเกณฑ์ และวิธีการได้มาของคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ

ประเมินผล และนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2548 
4.3 ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน เรื ่อง วิธ ีการสรรหาและการเลือก

คณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของเขตพื้นที่การศึกษาประจำปี..........
(ประกาศจะออกประจำปี พ.ศ………..ที่หมดวาระการดำรงตำแหน่งในแต่ละรอบ รอบละ 3 ปี เช่น ปี 2554, 
2557 และ 2560) 

4.4 หนังสือสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 0211.1/8263 เรื่อง 
การมอบอำนาจปฏิบัติหน้าที่ผู้อนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน ลงวันที่ 14 มิถุนายน 2560 



5. แบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้องในการสรรหาและเลือก 
5.1 ประกาศสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการสรรหา

และการเลือกคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของเขตพื้นที่ การศึกษา 
ประจำป…ี…… 

5.2 แบบใบสมัครกรรมการที่เป็นผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของ (รัฐ/เอกชน) 
5.3 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับเลือกเป็นผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาของรัฐ และผู้แทนผู้บริหาร

สถานศึกษาเอกชน 
5.4 ประกาศผลการสรรหา เลือกและแต่งตั้งกรรมการที่เป็นผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของรัฐ 
5.5 ประกาศผลการสรรหา เลือกและแต่งตั้งกรรมการที่เป็นผู้แทนผู้บริหารสถานศึกษาขั้นพื้นฐานของ

เอกชน 
5.6 แบบเสนอชื่อกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 
5.7 แบบประวัติผู้ได้รับการเสนอชื่อ 
5.8 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการเลือกกันเองเป็นกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 
5.9 ประกาศผลการสรรหา และเลือกกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 
5.10 ประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนที่ 

การศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

ใช้เวลา 1 วัน 

ใช้เวลา 1 วัน 

ใช้เวลา 1 วัน 

ใช้เวลา 15 วัน 

ใช้เวลา 1 วัน 



            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
        
 
 
 
 

ใช้เวลา 1 วัน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใช้เวลา 1 วัน 

ใช้เวลา 1 วัน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใช้เวลา 7 วัน 

ใช้เวลา 1 วัน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใช้เวลา 1 วัน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 



            
            
            
            
            

       



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 

 



 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 

 



 
 

 

 


